REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E DREJTESISE
ARKIVI QENDROR SHTETEROR I DREJTESISE

Nr. 256/ [ Prot. Tirang, mé /S5 .06 2026

NJOFTIM PiER SHPALLJEN E NJE VENDI VAKANT PUNE

Né mbéshtetje té:

°

Nenit 12 dhe nenit 13 t& Ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995 "Kodi i Punés i Republikés
sé Shqipérisé", 1 ndryshuar;

Vendimit t& Késhillit té Ministrave nr. 250, daté 30.04.2025, "Pér organizimin dhe
funksionimin e Arkivit Qendror Shtetéror t& Drejtésisé";

strukturés organizative dhe organikés s& miratuar nga KM nr. 231, datg,15.12.2023
pér (ASHSGJ) Arkivi Qendror Shtetéror i Drejtésisé

Arkivi Qendror Shtetéror i Drejtésisé shpall vakant njé (1) vend pune né pozicionin:

MIRMBAJTES / MAGAZINIER

1. Té dhéna té pérgjithshme

Institucioni: Arkivi Qendror Shtetéror i Drejtésisé;

Pozicioni: Mirémbajtés / Magazinier;

Numri i vendeve vakante: 1 (nj€);

Marrédhénia e punés: Sipas dispozitave t& Kodit t& Punés;

Vendndodhja: Tirané. Adr: Rezervat ¢ Shtetit, ish - Depo nr. 5, Lundér Tirang&

2. Kriteret e pérgjithshme dhe té vecanta

Kandidati duhet t& plotésojé kéto kritere:

1.

Té keté pérfunduar minimalisht arsimin e mesém;

2. Té paraqesé né CV, népérmjet librezés sé punés dhe/ose certifikatave profesionale,

W

eksperiencé pune dhe njohuri praktike né fushat e méposhtme:
a. elektricitet;
b. hidrauliké;
c. riparime dhe mirémbajtje t& ndryshme;
T& jeté i gatshém pér organizimin e punés né grup;
Té jeté né moshé mbi 30 vjeg;
Té kets aftési organizative dhe pérgjegjshméri né administrimin e materialeve ge
administron si dhe pérkujdesje pér materialet dhe godinen e institucionit AQSHD.

Adr: Rezervat e Shtetit, ish - Depo nr. 5, Lundér Tirané www.aqshd.gov.al E-mail: arkivi.agshd(@aqgshd.gov.al



3. Detyrat funksionale si Mirémbajtés
Punonjési do t€ keté kéto detyra:

e Té& kryejé riparime dhe mirémbajtje t& thjeshta elektrike, hidraulike dhe meremetime
t& ndryshme, pérfshiré riparim e lyerje muresh dhe vendosje pllakash;

o T& pastrojé periodikisht taracén e objektit t&¢ AQSHD-s& nga gjethet dhe mbeturinat qé&
bllokojné tubat e shkarkimit t& ujérave t& bardha;

o T& pastrojé ambientet rrethuese té godinés s&¢ AQSHD-s&, veganérisht zonén ku jané
té instaluar ¢illerat, nga barishtet dhe mbetjet e tjera;

o T& pastrojé periodikisht filtrat e ¢gillerave dhe filtrat e sistemit t& kondicionimit t&
brendshém:;

o Té& kryejé ¢do detyré tjetér t& ngarkuar nga Titullari i institucionit, né funksion t&
mirémbajtjes sé godinés, ambienteve dhe orendive té saj.

4. Detyrat funksionale si Magazinier
Punonjési do t& keté kéto detyra:

a) Pranon, ruan dhe shpérndan materialet, furnizimet dhe pajisjet e institucionit, duke
kontrolluar cilésiné dhe sasing sipas dokumentacionit shogérues;

b) Kujdeset pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e ambienteve t& magazinés, si dhe t&€ materialeve,
pajisjeve dhe furnizimeve né kushte t& pérshtatshme;

c¢) Mban evidencg té ploté, t& sakté dhe t& pérditésuar pér hyrje-daljet e mallrave né regjistra
manualé dhe/ose elektroniké;

d) Kryen inventarizimin periodik t& mjeteve dhe materialeve né bashképunim me komisionet
pérkatése;

¢) Shpérndan materialet sipas kérkesave dhe/ose planit t& shpérndarjes t&€ miratuar nga
Titullari;

f) Rakordon né fillim t& ¢do muaji me specialistin e financés mbi gjendjen e mallrave dhe
materialeve né magaziné pér muajin paraardhés;

g) Raporton te Titullari dhe/ose specialisti i financés pér gjendjen e stokut, nevojat pér
furnizime, problematikat e konstatuara, si dhe propozon fillimin e procedurave pér nxjerrjen
jashté pérdorimit té artikujve t& amortizuar;

h) Siguron q& materialet dhe pajisjet t& pérdoren vetém pér nevojat e institucionit;

i) Zbaton rregullat e shéndetit dhe sigurisé né puné, si dhe masat e mbrojtjes nga zjarri né
ambientet e magazinés dhe té institucionit.

5. Dokumentacioni qé duhet té paraqesin kandidatet
Kandidatét duhet t€ dorézojné:

o Kérkesé me shkrim pér aplikim;
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e Curriculum Vitae (CV);

« Fotokopije t& dokumentit t& identifikimit;

o Fotokopje té diplomés s¢€ arsimit t&€ mesém 0se;

o Kopje té librezés s& punés ose dokumentacion g€ provon eksperiencén profesionale;

« Kopije t& certifikatave profesionale (nése disponohen);

o Déshmi penaliteti ose formular vetédeklarimi sipas legjislacionit né fuqi;

o Cdo dokument tjetér q& kandidati e konsideron t& nevoj shém pér t&€ mbéshtetur
aplikimin.

6. Afati dhe ményra e aplikimit
Dokumentacioni i aplikimit duhet t& dorézohet prang protokollit t& Arkivit Qendror Shtetéror
t& Drejtésisé ose t& dérgohet né adresén elektronike zyrtare t€ institucionit, brenda 10 (dhjet€)

ditéve kalendarike nga data e publikimit t& kétij njoftimi.

Vetém kandidatét qé plotésojné kriteret e pércaktuara do t&€ njoftohen pér fazat e métejshme
t& procedurés s¢ pérzgjedhjes.

Ky njoftim publikohet né fagen zyrtare t& internetit t& Arkivit Qendror Shtetéror t& Drejtésisé
dhe né& Kéndin e Transparencés sé¢ institucionit.

ARKIVI QENDROR SHTETEROR I DREJTESISE
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