REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E DREJTESISE
ARKIVI QENDROR SHTETEROR I DREJTESISE

RREGULLORE

Nr 552 prot. daté 05 . 05 .2026
MBI

NORMAT METODIKO-PROFESIONALE TE SHERBIMIT ARKIVOR TE
SISTEMIT TE DREJTESISE

Dispozita té pérgjithshme

Neni 1
Baza ligjore

Kjo rregullore u hartua bazuar né Ligjin 98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjygésor né
Republikén e Shqipérisé”, Ligjin 97/2016 “Pér organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé
né¢ Republikén e Shqipérisé, Ligjin nr. 9154, daté 06.11.2003, “Pér Arkivat”, “Normat
tekniko-profesionale dhe metodologjike t& shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérise”,
Lista Tip me afatet e ruajtjes sé¢ dokumenteve me Réndési Historike Kombétare (RHK) si dhe
VKM-s¢ nr. 250 , daté 30.04.2025, “Pér organizimin dhe funksionimin e Arkivit Qendror
Shtetéror t& Drejtésisé”

Neni 2

Objekti
1. Kjo rregullore ka pér objekt pércaktimin e rregullave dhe normave metodiko-profesionale
t€ punés me dokumentacionin tipologjik arkivor, transferimin, ruajtjen, pérpunimin,
administrimin dhe shérbimin e t& gjitha dokumenteve gjyqésore dhe hetimore-penale t&
krijuara t€ t& gjitha shkalléve t& sistemit t& drejtésisé, si dhe t& dokumenteve né funksion t&
vendimmarrjes s& procesit t& rivlerésimit t& kryer nga organet e rivlerésimit kalimtar t&
gjyqtaréve e t& prokuroréve.
2. Unifikimin e praktikave t& shérbimit arkivor tipologjik gjyqésor e hetimor; Garantimin e
siguris€ juridike dhe ruajtjes afatgjaté t& dokumentacionit arkivor tipologjik gjyqésor e
hetimor; Rritjen e cilésisé dhe transparencés sé shérbimit arkivor ndaj institucioneve dhe
subjekteve kérkuese; Pérafrimin me standardet profesionale t& sistemit arkivor shtetéror.
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Neni 3
— Pérkufizime

N& kuptim t& késaj rregulioreje:

L.1. “Dokument arkivor” &shté ¢do material shkresor, audio, transkriptim etj i krijuar gjatg
veprimtarisé s& fondkrijuesve t& drejtésisé ;

1.2. “Dosje tipologjike™ &shté njésia e ruajtiés q& pérmban njé térési e dokumentesh té
lidhura me nj& ¢éshtje t& caktuar né& sherbim t& nj& hetimi apo gjykimi;

1.3. “Arkiv” &shté struktura q& merret me administrimin dhe ruajtjen e sherbimin e
dokumenteve arkivore tipologjike;

1.4. “Pérpunim arkivor” &shté procesi i klasifikimit, inventarizimit dhe sistemimit t&
dokumenteve arkivore tipologjike.

L.

1.

Neni 4
Fusha e zbatimit

Kjo rregullore zbatohet nga:

1.1. Gjykatat e t& gjitha niveleve;

1.2. Prokuroritg;

L.3. Institucionet e tjera t& sistemit t€ drejtésisé qé krijojné dokumentacion arkivore
tipologjike.

Dispozitat e saj jané t& detyrueshme pér t& gjithé punonjésit q& administrojné
dokumente tipologjike t& ssitemit t& Drejtésisé.

Neni 5
Parimet e veprimtaris€ arkivore

Veprimtaria arkivore mbéshtetet né kéto parime:

1.1. Ligjshméria;

1.2. Transparenca;

1.3. Ruajtja e integritetit t& dokumenteve arkivore tipologjike;
1.4. Siguria dhe konfidencialiteti:

1.5. Qasja e kontrolluar ndaj informacionit.

Neni 6
Struktura arkivore
NE& ¢do fondkrijues 1€ sistemit t& drejtésisé funksionon njé strukturg arkivore.
Struktura arkivore &shtg pérgjegjése pér:
2.1. Administrimin ¢ dokumenteve arkivore tipologjike;
2.2. Ruajtjen e tyre;
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2.3. Pérpunimin e dokumentgacionit arkivor tipologjik;
2.4. Transferimin e dokumentaciomnit arkivor tipologjik né arkivin qendror epror.

II- RREGULLAT E PUNES ME DOKUMENTET ARKIVORE
TIPOLOGJIKE GJYQESORE E HETIMORE
Detyrat e arkivave gjyqésore e hetimore
Neni 7
Dokumente gjyqésore e hetimore jang dokumentet ¢ krijuara prané gjykatave dhe
prokurorive t& t& gjitha shkalléve dhe atyre t& vettingut gjaté veprimtarisé s& trupés
giyqésore dhe hetimore né juridiksionin pérkatés.

Neni 8

Administrimi i dokumenteve gjyqésore e hetimore béhet nga arkivat prané gjykatave dhe
prokurorive t& ¢do shkalle né t& cilat ato krijohen. Prang ¢do subjekti gjyqésor e hetimor,
funksionon arkivi i gjykatés dhe prokurorisé mé vete, ku administrohen dokumentet
tipologjike & klasifikuara me réndési historike kombétare dhe ato me afat ruajtjeje té
pérkohshme.

Neni 9

Dokumentet gjyqésore dhe hetimore, sipas shkallés s¢ klasifikimit, pérmbajné t& dhéna

sensitive (sekrete) dhe t& hapura.

a. Subjektet pérkatése gjykatat dhe prokurorité zbatojné dispozitat ng fuqi pér ruajtjen e
sekretit shtetéror,

b. Tg drejten e informimit,

¢.  TE dréjten mbi pronsgsing,

d. Mbrojtjen e t& dh&nave personale etj.

e. N& pérputhje me to hartojné listén e dokumenteve sekrete apo konkrete me afatet e
ruajtjes,

f. Listat miratohen nga Komisioni i Ekspertizés s& gjykatés apo prokurorisé t&
nénshkruara nga titullari i subjekit pérkatés, referuar listave tip t& miatuara nga
Késhilli i Larté i Arkivave.

Neni 10
Dorézimi i dokumenteve gjyqésore dhe hetimore, né rast t& lévizjes sé punonjésve t&
ngarkuar pér administrimin e tyre, béhet:
a. Me procesverbal € rregullt ku pasqyrohet ekzistenca fizike dhe giendja e
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pErpunimit tekniko-shkencor t& dokumenteve gjyqésore e hetimore.
b. Dorézimi i dokumenteve & sistemuara b&het me inventar,
¢. Dokumentet e papérpunuara dorézohen me metér linear (M/L) me procesverbal né
dy ekzemplarg,
. P/ verbali ruhet né arkiv,
Nj& kopje e p/verbalit i jepet punonjésit q& largohet ,
f. Po késhtu i jepet edhe njé vértetim qé i referohet procesverbalit t& dorézimit.

o o

Neni 11

Arkivi Qendror Shtetéror i Drejtésisé kryen dhe detyrat e méposhtme:

a.Drejton punén dhe pérgjigjet pér administrimin e dokumenteve arkivore tipologjike nga
arkivat e fondkrijuesve qé jang regjistruar prané tij.

b.Merr né dorézim dhe administron dokumentet arkivore tipologjike me réndési historike
kombétare nga arkivat e gjykatave dhe prokurorive t& subjekteve q& jané regjistruar prang
tij.

C.Bén pérpunimin e métejshém tekniko-shkencor si dhe certifikimin ¢ dokumenteve
arkivore tipologjike t& hyra, si edhe pérpunimin tekniko-shkencor & dokumenteve qé
kang& hyré t& papérpunuara,

d.Mban regjistrin e hyrjeve (Mod. 13), regjistrin inventar t& fondeve (Mod. 14) dhe regjistrin
e shfrytézimit (Mod. 15);

e. Organizon shérbimin arkivor dhe merr masa pér ruajtjen teknologjike t& dokumenteve qé
administron,

f. Harton udhézime metodike pér punén me dokumentet e arkivave gjyqésore e hetimore
t& fondkrijuesve q& jané regjistruar né regjistrin e fondeve t& administruar prej tij.

g.Organizon né bashképunim me Drejtoring e Pérgjithéshme té Arkivave
kualifikimin e punonjésve t& arkivave giyqésore ¢ hetimore qé& jané regjistruar prang
tij.

Nem 12

Punonjésit e Arkivi Qendror Shtetéror i Drejtésisé kryejné detyrat e méposhtme:
1. Marrin né& dorézim dhe evidentojné dokumentet, origjinale e kopje, n& mjetin
pérkatés € evidencimit Mod._1_(inventari i fondit)

2. Kontrollojng térésing e dokumenteve arkivore tipologjike qé dorézohen né arkiv.

3. Kontrollojng ndryshimet qé mund t& jené béré né dokumente dhe i evidencojné
ato;

4. Kujdesen pér shumfishimin e tyre dhe u dérgojng kérkuesve kopjet e porositura
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prej tyre vetém né rrugé elektronike ne platformén e-Albania.

5. Organizojng punén pér marrjen e informacionit pér listat konkrete t&
fondkrijuesve pér pércaktimin e vlerés dhe afateve & ruajtjes sé dokumenteve
arkivore tipologjike gjyqésore e hetimore né fillim & ¢do viti kalendarik.

6. Marrin t¢ dhénat paraprake nga arkivat e fondkrijuesve n& ményré elektronike pér
pérfundimin e punés arkivore pérpara se t'i transferojné dokumentet prané Arkivit
Qendror Shtetéror t& Drejtésisé.

7. Organizojné punén pér transferimin e dokumenteve me réndési historike
kombetare pér dorézim né Arkivin Qéndror Shtetéror t& Drejtésisé ku jané
regjistruar, pasi t€ marrin miratimin paraprak t& kétij t& fundit.

8. Mbikqyrin praktikat paraprake pér asgjésimin ¢ dokumenteve arkivore tipologjike
q€ kang humbur vlerén e ruajtjes sé métejshme.

IIl- Pérbérja, llojet dhe elementet e dokamenteve tipologjike
gjyqésore e hetimore.

Neni 13

Sipas ményrés sé krijimit dokumentet gjygésore e hetimore ndahen né:

1.Dokumente gjyqésore e hetimore t& lidhura n& volume ose lidhje me tekste (t& shtypura né
standartet ¢ dokumenteve t& kohé&s s& formimit t& tyre prang fondkrijuesit.

2.Dokumente, dor&shkrim, procesverbale, déshmi gojore t& doréshkruara t& déshmitaréve
si prova apo fakte né seancat gjyqésore apo hetimore);

3. Dokumente grafike (vizatime, skema, skica grafike, diagrame, harta, planimetri, gentplane
etf.);

4. Dokumente t& realizuara me bartés elektro-teknik ( shirita fotografish, apo magnetike
me figuré dhe z&, disqe magnetike me figur apo z&. etj.);

5. Dokumente komplekse qé pérdoren njékohésisht disa teknika krijimi:( tekst, grafike
foto me tregues dhe komente pérkatése t& cilat nuk kané format madhésie t& pércaktuar
et]., q€ 1 pérkasin kryesisht ekspertizave né plotésim t& fakteve t& objektit t& ¢éshtjés
gjyqésore dhe hetimore).

6. Dokumente tekst gjenerailitetesh dhe njoftimesh t& paléve né procesin gjyqésor dhe
atyre t€ akuzés t€ procesi hetimor si¢ jang: ( Certifikatat personale, familjare, me lidhje
familjare ,certifikata martese si dhe fleté-thirrje né procesin gjyqésor dhe até hetimor).

Neni 14

1. Hartimi dhe shumé&fishimi i dokumenteve gjyqésore dhe hetimore (sipas objektit t&
kodit civil dhe penal sipas renditjes q& pércakton procedura) béhet brenda zyrave t&
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organit pérkatés dhe béhen pjest e dosjes gjyqésore apo hetimore.

2. Dokumentet né tekst hartohen sipas kérkesave t& normave tekniko-profesionale dhe
metodologjike t& shérbimit arkivor n& Republikén e Shqipérisg, kurse dokumentet
e tjera sipas standardeve shtetérore (STASH), t¢ cilat jang t& detyrueshme pér
zbatim nga t€ gjitha subjektet.

3. Shuméfishimi i dokumenteve béhet vetém pas miratimit nga titullari i subjektit q& i
administron ato.

Neni 15

Ndryshimet né inventarét e fondeve si pasojé e integrimit t& shtesave me géllim
pérmirésimin e shirytézimit (€ dokumenteve t& hyra né arkiv lejohen me pélgimin e
titullarit t& fondkrijuesit dhe atij t& Arkivit Qéndror Shtetéror t& Drejtésisé. N& t& gjitha
rastet ato dokumentohen. ‘

IV- Evidencimi i dokumenteve tipologjike gjyqésore e hetimore.
Neni 16

Njési evidencimi pér dokumentet e arkivave gjyqgésore e né subjektin fondkrijues jang:
Pér dokumentet gjyqésore:

a. Njésia e ruajtjes, e cila pérfshin kompleksin ¢ dokumenteve pér njé objekt sipas
¢éshtjes civile ose penale si:

b. Kérkesa e palés paditése, dokumentet me gjeneralitetet pérkatése t& palés

- paditése, fakte dokumentare t& depozituara nga pala paditése gé déshmojné pér
objektin e ¢éshtjes t& cilat duhen t& jené origjinale nga subjekti q€ i ka l&shuar
ose t€ noterizuara, ose t& njésuara nga subjketi pérkatés.

c. Plan gjykimi nga gjyqtari i ¢&shtjes si dhe dokumente plotésuese fakte shtesé t&
kérkuara nga gjyqtari sipas ¢éshtjes gjyqésore pérkatése, fleté-thirgje t& palés
padit€se dhe t& palés s& paditur e atyre q& déshmojné né proces.

d. Déshmi gojore gjaté seancés apo seancave né doréshkrim ose t& ingizuara né
CD. Vendmi i trupés gjyqésor n& doréshkrim dhe ai i zbardhur, né fund shénimi
mbi marrjen e formés sé preré t& vendimit pérkatés dhe ¢do lloj tjetér dokumenti
q€ ka lidhje me t& deri sa vendimi t& marré formén e preré sipas shkallgve t&
gjyqésorit.

e. Nj& praktike e tillé e cila né objekt dhe né pérfundim identifikohet, evidencohet
dhe informohet nga vendimi i ¢éshtjes gjyqésore me numrin, datén e ti],
objektin e tij, palét pér t€ cilat vendoset pérbén njésiné e rujatjes (Dosjen) e cila
&shté dosje themeli dhe &shté njé element bazé e njé tipologjie arkivore gé n&
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formimin e saj.
Neni 17

Njésia e rujatjes gjyqgésore (Dosja e themelit) ka né brendésing e saj njé njési ruajtje
themeli t& njé géshtje tjetér, q¢ ka lidhje me objektin pérkatés, shérben si fakt plotésues e
cila &shté kérkuar nga gjyqtari pér plotésim faktesh, né shérbim t& objektit pérkatés, béhet
pjes¢ e pandaré e késaj dosje themeli dhe ruhet e shfrytézohet né pérbérje t€ saj dhe
evidencohet ng inventar si nén/dosje né njé rend kronologjik t& pashképutur si njé e téré.

Neni 18

- Pér dokumentet hetimore:
- Njésia e ruajtjes, e cila pérfshin kompleksin e dokumenteve pér njé objekt sipas ¢&shtjes
penale si: ‘

1.Dokumenti i palés s& akuzés (kallzimi penal), dokumente identifikimi me gjeneralitetet
pérkatése t& palés s¢ akuzuar, fakte dokumentare t& depozituara nga pala e akuzés q&
akuzojné njé palé sipas objektit t& ¢éshtjes penale né pérgjigje t&€ neneve t& kodit penal, t&
cilat duben t€ jené origjinale nga subjekti qé i ka léshuar ose t& noterizuara, ose t& njésuara
nga subjekti pérkatés,

2.Plan hetimi nga prokurori i ¢éshtjes si dhe dokumente plotésuese nga policia, dokumente
ekspertize nga policia shkencore si dhe fakte e prova shtesé t& kérkuara nga prokurori
sipas ¢éshtjes penale pérkatése, fleté-thirrje 18 palés s& akuzuar dhe t& paléve t& pérfshira
né hetim, e atyre q& déshmojné né proces.

3.Déshmi gojore gjaté seancés sé hetimit apo seancave né doréshkrim ose t& ingizuara né
CD.

4.Dokumente, skica, fotografi, fotogtafi skicore, ingizime dhe transkiptim e pérkthime t&
pérgjimeve etj.

5.Procedimi penal i trupés hetimore (Prokurorit) né doréshkrim dhe ai i zbardhur.

6. Njé praktiké e tillé e cila n& objket dhe n& pérfundim identifikohet, evidencohet dhe
informohet nga njé procedim penal, akt final i ¢Eshtjes penale me numrin, datén e tij,
objektin e tij, t& kallgzuarit pér & cilét mbyllet ¢éshtja hetimore dhe kalon né gjykaté
peérbén njésiné e rujatjes (Dosjen) , e cila éshté element bazé e njé tipologjie arkivore qg&
ng formimin e saj.

Neni 19

Njésia e rujatjes hetimore (Dosja hetimore): né rastet kur brenda saj ka dokumente
hetimore g& i pérkasin njé Iloji dokumenti si:
(pérgjime, transkiptime, fotografi t& skicuara, dokumente financiare, bankare etj, ato
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lidhen si nj& e t&ré n& formé (Volumi pér ¢do Hoj dokumenti mé vete). Kéto volume jané
pjesé e dosjes penale hetimore dhe renditen sipas réndésisé sé tyre me indicien (Vol.I;
Vol.II; Vol.III) etj. Ato evidentohen me titullin ¢ objektit t& dosjes hetimore né inventaré
si volume t& dosjes n& njé rend kronologjik t& pa shk&putur si njé e téré.

Neni 20

Cdo njési evidencimi merr numér t& pavarur kronologjik sipas numrit t& vendimeve te
dosjet gjyqésore dhe sipas numrit t& procedimit penal te dosjet hetimore brenda njé viti
kalendarik. Kur njésia ka ng pérbérje disa véllime, ¢do véllim merr numrin kryesor dhe
fraksionin pas tij sipas numrave rendor pér dosjet giyqésore dhe me volume pér ato
hetimore.

Neni 21

Dokumentet q¢ administron sistemi gjyqésor dhe arkivi i drejtésisé si subjekt epror i
fondkrijuesve gjykata e prokurori, evidencohen né inventaré me t¢ dhéna t& njéjta &
dokumenteve, si pér dokumentet me réndési historike kombétare ashtu edhe pér
dokumentet me afat ruajtjeje té pérkohshém , té cilat dallohen né mes tyre me pércaktimin
e objektit pérkatés sipas nje kodi (Seri) n& bazé & cilds pércakiohet afati i
ruajtjes.Vendosja e numrit t& njésive t& ruajtjes brenda ¢do serie n& inventar béhet né
rendin rrités, sipas parimit t& progresivitetit.

Neni 22

1. Inventarét lidhen né formé libri dhe u pérkasin dy periudhave t& ruajtjes brenda
vitit kalenarik: Inventar t& dokumenteve gjyqésore me rujatje té pérhershém
(RHK) (Mod.1) Inventar t&¢ dokumenteve gjyqésore me rujatje t& pérkohshém
(PK) si ai (Mod.1). |

2. Inventarét e pérhershém (RHK) dhe inventarét e pérkohshém (PK) pérmbajné t&
njéjtat rubrika evidentuese por ndryshojné nga njéri- tjetri nga kodi i serisé qé
pérmbajné t€ cilat personifikojné objektin dhe afatin e ruajtjes sé njé njésie
ruajtjeje.

3. Inventarét pérb&hen nga kapaku, numri rendor i inventarit i cili merr numér pér
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¢do vit t& ¢do fondi, iloji i dokumenteve t& pérfshira né inventar, treguesi 1 léndés,
artikujt pérshkrues, fleta vértetuese me numrin e fletéve t& inventarit e t& njésive té
ruajtjes (me shifra dhe me fjalg) dhe me emrin, mbiemrin e nénshkrimin e hartuesit.

4. Inventari ka dy rubrika; a). Té dh&na mbi dosjen. b). Titulli i dosjes, t& clat sipas
lojit, objektit dhe elemenetve t& dokumenteve identifikuese gjejné pasqyrim né
elementet ¢ méposhtme: a). T¢ dhéna mbi dosjen; 1. Numri rendor; 2. Numsi i
regjistrit; 3. Data e regjistrit; 4. Numiri i vendimit; 5. Data e vendimit; 6. Palét ng
proces; b). Titulli i dosjes: 7. Seria; 8. Objekti; 9. Afati i rujatjes; 10. Numi i
fletéve; 11. Numri i kutisé; 12. Shénime. ( Mod.1)

5. Inventarét e dokumenteve hetimore kang t& njéjtin format si ato t& dosjeve
gjyqésore pasi né gjykaté behen pjesé ¢ dosjes penale gjygésore por me nje
ndryshim: (Mod 2) — te pika 4 (plotésohet numri i procedimit penal); te pika 5 (
data e procedimit penal); te pika 6 ( t& akuzuarit).

Neni 23

Pér ¢do njési ruajtje hartohet inventari i brendshém (Mod. __)idokumenteve & pé&rmban
njésia i cili duhet t& jeté ose né kapakun e brendshém t¢ dosjes ose fleté e paré e lidhur n&
¢do dosje e cila do t& jeté pjesé e numértimit t& dosjes.

V- Dorézimi i dokumenteve tipologjike gjyqésore e hetimore,
Neni 24

Ne& arkivin gjyqésor e hetimor t& subjektit fondkrijues dorézohen dokumentet e pjeséve
strukturore € tij dhe t& subjekteve t& tjera q& lidhen me to , pasi &shté siguruar térésia e
tyre né pérputhje me kérkesat e standardeve né fugi. :

Neni 25

Né arkivin gjyqésor ose hetimor t& subjektit fondkrijues dorézohen dhe ruhen, né origjinal,
dokumentet ¢ méposhtme:

a. Dokumentet gjyqésore dhe hetimore me réndési historike kombétare, deri né plotésimin
e afatit t& dorézimit n¢ arkivin qebdror ku subjekti &shté regjistruar.

b.Dokumentet gjygésore dhe hetimore me afat rugjtjeje t& pérkohshém, deri né plotésimin
¢ afatit pér t'i asgjésuar;

¢.Dokumentet ¢ mésipérme ruhen né njé ose disa ekzemplaré sipas nevojave t& subjektit
pérkatés.
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Neni 26

Né& arkivin gjyqésor dhe hetimor t& subjektit fondkrijues, sipas natyrés s& tyre,
dokumentet dor&zohen si mé poshté:

a. N& subjektin evidentues, pasi depozitohen nga pala paditése ose kallézuese.

b. N& subjektin pranues konform kodit civil apo penal.

¢. NE subjektin njési formuese (sekretari gjyqésore ose hetimore)

d.N& subjektin vendimor (trupa gjyqésore apo hetimore)

€. N& subjektin evidentues t& aktit vendimor apo procedurés penale ( Kryesekretari)

{. N& subjektin ruajtés dhe shfrytézues ( arkivi i subjektit fondkrijues).

Neni 27
Dokumentet gjyqésore e hetimore t& njé subjekti fondkrijues qé mbyll veprimtaring dhe
funksionet ¢ kompetencat e tij i kalojng njé subjekti tjetér, ruhen né arkivin e subjektit
aktivor, i cili trashégon funksionet dhe kompetencat e subjektit t& méparshém.

Neni 28

Dokumentet gjyqgsore ose hetimore t& dy a mé shumé subjekteve fondkrijuese t& bashkuara
né njé t€ vetém ruhen né arkivin e k&tij t& fundit, duke ruajtur pavarésing e tyre deri ng
plotésimin e afatit pér t’u dorézuar né Arkivin Qéndror Shtetéror t& Drejtésisé , ku &shig
regjistruar (pér dokumentet gjyqésore e hetimore me téndési historike kombétare), ose
deri n€ plotésimin e afatit pér t'u asgjésuar (pér dokumentet gjyqésore e hetimore me afat
ruajtjeje t& pérkohshém).

Neni 29

1. Dokumentet gjyqésore ose hetimore t& subjektit fondkrijues q& ndahen né dy a mé
shumé subjekte t& reja, ruhen né arkivin e subjektit qé trashégon funksionet dhe
kompetencat kryesore t& subjektit t& méparshém.

2. Dokumentet gjyqésore e hetimore t& céshtjeve t& papérfunduara ruhen né subj ektinqé i
pérfundon ato.

Neni 30

Dokumentet gjyqésore ¢ hetimore t& njé subjekti fondkrijues q& mbyll veprimtariné dhe
funksionet e kompetencat e tij nuk i trashégon asnjé organ tjetér; dorézohen né Arkivin
Qéndror Shtetéror t& Drejtésisg, ku éshté bérs regjistrimi i tij.

Neni 31
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Dokumentet gjyqésore e hetimore té krijuara si rezultat i veprimtarisé s¢ pérbashkét t& dy
a mé shumé subjekteve gjygésore apo hetimore ruhen t& plota n& arkivin gjygésor apo
hetimor t& subjektit q& mban peshén kryesore, ndérsa né arkivat gjyqésore apo hetimore
t€ subjekteve t& tjera ruhen vetém dokumentet e krijuara prej tyre.

Neni 32

Dokumentet gjyqésore e hetimore t& klasifikuara me ruajtje t& pérhershme (RHK) t&
subjekteve fondkrijuese dorézohen né Arkivin Qendror Shtetéror & Drejtésisé, ku éshté
ber€ regjistrimi pas mbarimit t& afatit t& ruajtjés dhe shfrytézimit pran fondkrijuesit, por
jomeé voné se 25 vjet nga viti i krijimit t& tyre.

Neni 33

1. Dokumentet gjyqésore e hetimore t& subjekteve fondkrijuese gjyqésore e hetimore
dorézohen n€ Arkivin Qéndror Shtetéror t& Drejtésisé ku &shté bérg regjistrimi, t&
sistemuara dhe t€ inventarizuara.

2. Dorézimi béhet paraprakisht me procesverbal t& rregullt, i cili nénshkruhet nga
pérfaqésuesit e t& dy paléve.

3. S& bashku me dokumentet gjyqésore e hetimore dorézohen edhe ekzamplaré t&
inventarit t€ njésive t& ruajtjes paraprak sipas Mod.1 pér dokumentet gjyqésore dhe
sipas Mod.2 pér dokumentet hetimore né rrugé elekrtonike.

4." Dokumentet gjyqgsore dhe hetimore merren né dorézim perfundimtar nga & dy
palét, pasi t'i nénshtrohen procesit t& verifikimit fizik dhe certifikimit e pérpunimit
ku inventarét pérfundimtar do t& jené t& shoqéruar me njé raport t€ holl&sishém
konstatimesh nga trupa e specialistéve t& Arkivit Qéndror Shtetéror t& Drejtésisé.

VI-Pérpunimi tekniko-shkencor i dokumenteve tipologjike gjyqésore e
hetimore.

Neni 34

Dokumentet gjyqésore e hetimore klasifikohen né pérshtatje me specifikén e tyre, duke
respektuar kriteret e krijimit dhe lidhjet organike miidis tyre, si dhe duke pasur parasysh
kérkesat e shfrytézimit pér veprimtaring praktike & organit fondkrijues dhe ato pér
qéllime studimore-shkencore.

Neni 35

NE& skemat e klasifikimit pércaktohet ményra dhe radha e grupimit t& njésive t& ruajtjes
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sipas ¢éshtjeve gjyqésore dhe atyre hetimore né ményré t& natyrshme sipas réndésisé sé
tyre, t€ kodifikuara me njé numér (Serie} qé i pérgjigjet objektit t& c&shtjes dhe vijné
progresiv brenda ¢do ¢&shtje.
Pér hartimin e skemés s& klasifimit mbahen parasysh kéto kérkesa:

a.Grupimi i njésive t& ruajtjes né ndarjet e skemés t& jeté i ploté dhe t& pérfshijé t& gjitha
dokumentet ¢ lojit (¢&shtjes) t& dhéng;

b.Grupimi njésive t& ruajties t& filloj& me ndarjet gé jané karakteristike pér térésiné e
dokumenteve dhe t& pérfundojé me grupet mé t& vogla, duke pérjashtuar dhe plotésuar
njéri- tjetrin.

Neni 36

- Skemat e klasifikimit t& dokumenteve gjyqésore e hetimore hartohen sipas kriterit t&
¢cEshtjes, objektit, rendit kronologjik dhe progresivitetit,

Neni 37

1. Njésia mé e vogél e klasifikimit t§ dokumenteve gjyqésore e hetimore &shts njésiae
ruajtjes (dosja), sipas afatit 6 ruajtjes, né t& cilén grupohet térésia e dokumenteve
q€ i perkasin njé ¢éshtjeje gjyqésore ose hetimore me njé objekt t& caktuar,
produkt i t€ cilit éshté vendimi gjyqésor, (pér dosjet gjyqgésore) dhe procedimi
penal (pér dosjet hetimore).

2. Cdo njési ruajtjeje merr numrin e vendimit pérkatés tek dosja gjyqésore dhe

- numrin e procedimit penal tek dosja hetimore. N& pérgjithési dosja gjyqésore
pérmban sasi t€ pacaktuara dokumentsh grafike, harta, skica, planimetri, fotografi,
fotografi t& skicuara et]., t& palosura n& formatin A¢ (pérjashto kalkun) dhe sasi né
flet& dokumente né tekst t& formatit As.

Neni 38

N& perbérjen e njésisé sé ruajtjes tek dokumentet hetimore ka dokumente voluminoze & t&
njgjtit Hoj objekti, st dokumente financiare, bankare, pérgjime, transkiptime, pérkthime
ekspertiza mjeko ligjore etj, ato lidhen mé vete sipas llojit dhe renditen sipas réndésisé ng
Yolume, por jané pjesé e dosjes hetimore.

Neni 39
Pér njésité e ruajtjes s& dokumenteve gjyqésore e hetimore me réndési historike kombétare
(RHK) dhe ato me afat ruajtjeje mbi 10 vjet, béhet organizimi i brendshém para gepjes
s¢ tyre si fashikull. Gjaté organizimit t& brendshém béhet renditja dhe numértimi i
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dokumenteve. Numértimi béhet me laps né cepin e djathté t& pjesés s& sipérme t&
dokumentit, mé pas plotésohet inventari i brendshém i njésisg s& ruajtjés.

Neni 40

Njésia e ruajtjes e dokumenteve gjyqésore e hetimore pérshkruhet ng kapakun e saj me
elementet méposhtém:

1.Emértimi i organit fondkrijues;

2 Numri regj,data e regj.

3.Numri i vendimit (procedimit), data e vendimit (procedimit)

4.Pala paditése (e akuzuar)

5.Afati kur vendimi merr formé t& preré.

6.0bjekti i gjykimit (i kallézimit)

7.Numri i fletéve t& njésisé sé ruajtjes;

8. Afati i ruajtjes;

9. Afati i shfrytézimit,

10. Shkalla mé e larté e gjykimit (procedimit penal) qé ka elementet e mésipérme t& evidentimit
dhe informinit.

Neni 41

Emértimi i subjektit fondkrijues shkruhet i plotg, kurse shkrutimet, nése ka t& tillg,
shkruhen né& kllapa pérbri tij. Kur ka pasur ndryshime t& emértimit, shkruhet emértimi
fillestar dhe nén t& emértimet e mévonshme.

Neni 42

Titulli i njésisé s& ruajtjes &shté elementi mé i rénddsishém i pérshkrimit t& saj, 1 cili luan
rolin kryesor n€ aspektin evidentues dhe informues & saj. N& t&, né varési t& pérmbajtjes
dhe t& llojit t& dokumenteve, pasqyrohen:

1.Emértimi i subjektit, ¢éshtja gjyqésore ose hetimore, objekti i saj, si dhe elementet e
regjistrimit t€ akteve fillestare dhe ato pérfundimtare me & cilat identifikohet njésia e
ruajtjes, (Numri i vendimit),

- 2.Emri dhe mbiemri i paléve paditése ose i palés/ve nén akuzs.
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3.Pércaktimi nga arkivisti i gjyqésore apo prokurorisé t& kodit (Seri) t& objektit dhe afatit t&
ruajtjes ne pérputhje me listat tip ose ato konkrete t& afateve t& ruajtjés.
Né titullin e njésisé s& ruajtjes nuk lejohet pérdorimi i shkurtimeve.
Kur njésia e ruajtjes pérbéhet nga disa volume, né ¢do volum shkruhet titulli i
pérgjithshém dhe mé tej pérmbajtja e ¢do volumi i renditur me numra me fraksion referuar
numrit t€ njésisé sé ruajtjes , t& cilit i pérket volumi.

Neni 43

Datimi i njésisé s€ ruajtjes t& dokumenteve gjyqésor e hetimor bghet sipas datés s&
pérfundimit t& ¢éshtjes gjyqésore (kur vendimi i saj merr formén e preré), ndérsa pér
ceshtjet hetimore kur praktika hetimore e ¢éshtjes, procedimi penal dor&zohet né gjykaté.

Neni 44

Nurmriifletéve pasqyron sasiné e fletéve t& dokumenteve gjyqésore ¢ hetimore t€ grupuara
né ¢do vEllim t& njésisé s& ruajtjes, duke qeng i pavarur pér secilin prej tyre. Numri
shénohet me shifra dhe me {jalé né pjesén e poshtme t& kapakut.

Neni 45

1. Né fund t€ njésisé s& ruajtjes dhe t& ¢do volumi, kur ka mé& shumé se njé volum,
plotésohet fletévértetimi né & cilin pasqyrohet sasia e fletéve t& dokumenteve t& grupuara,
viti (me numra dhe me fjalg), emri, mbiemri e nénshkrimi i punonjésit q& e ka krijuar até,
dhe data e hartimit t& fletévértetimit.

2. Gjaté veprimtarisé s¢ pérditshme t& gjykatés apo prokurorisé hapen ¢éshtje civile apo
penale t& cilat kérkojné qé t& béjné pjesé té tyre pér efekt, si prové gjykimi apo hetimi
dosje gjyqésore apo hetimore t& cilat kan& marré ose jo formé t& preré si dhe dosje
gjyqésore ose hetimore q& ankimohen né njs shkallé mé té lartg gjykimi apo hetimi. Kéto
dosje para se t¢ transferohen nga arkivi pér te kérkuesi i tyre ( gjyqtar, prokuror apo
shkallé mé e lartg) arkivisti i gjykatés apo prokurorisé, pasi t'i nisé ato duhet t& hapé njé
dosje me t& dhénat e dosjes s& kérkuar dhe né t& duhet t& depozitoj& kérkesén e subjektit
q€ ka kérkuar dosjen si dhe aktin shkresor t& dorézimit & sa]. Kjo dosje jep informacion
se ku ndodhet dosja e faktit dhe ruhet prané arkivit t& fondkrijuesit sipas listés konkrete
t€ afateve t€ ruajtjes. Kjo dosje gé jep informacion pér dosjen e faktit ruhet RHK prang
fondkrijuesit, deri n& kthimin e dosjes s& faktit dhe kur dorézohet pran€ arkivés eprore
b&hét pjese e dosjes s& faktit duke u transferuar si shtesé fondi.

3. T¢ gjitha dosjet e faktit q& béhén pjesé e njé procesi gjyqésor apo hetimor bashkélidhen
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' dosjes s& kétij procesi dhe evidentohen si nén/ dosje té dosjes sé atij procesi.
Neni 46

Pér lehtésimin e shfrytézimit t& dokumenteve hartohen mjete t& informacionit shkencor
arkivor, né t& cilat krahas inventaréve pérfshihen edhe skedaré, katalogg, tregues topografik
t& cilat pasqyrojné pérmbajtien dhe vendndodhjen e dokumenteve qé administrohen nga
arkivi i gjykatés, prokurorisé apo atij epror.( Arkivin Qendror Shtetéror t& Drejtésisé).

VII- Ekspertiza e vlerés sé ruajtjes té tipologjike gjyqésore e hetimore

Neni 47

Pér kryetjen e ekspertizés prané ¢do fondkrijuesi ngrihet dhe funksionon komisioni
iekspertizés né jo mé pak se 5 anétaré. Né t& b&jné pjesé punonjés t& arkivit dhe specialists
me p&rvojé t& pjeséve kryesore strukturore t& fondkrijuesit.

Komisioni i Ekspertiz&s drejtohet nga titullari i fondkrijuesit dhe organizohet nga sekretari
q€ &shte pergjegjési i sektorit t& arkivt ose arkivisti i fondkrijuesit pérkatés ku ushtron
veprimtaring e vet sipas kritereve t& péreaktuara pér kryerjen e ekspertizés dhe sipas
udhézimeve metodike t& arkivés qendrore ku &shté regjistruar pér ta transferuar
dokumentacionin RHK.

Neni 48

Komisionet ¢ ekspertizés t& subjekteve fondkrijuese né bazg t& “Listés tip t& dokumenteve
me afatet e ruajtjes”, t& shpallura nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave, hartojné listén
konkrete & dokumenteve t& tyre me réndési historike kombétare dhe & dokumenteve me
afat ruajtjeje t& pérkohshme, si dhe pércaktojné afatet e ruajtjes pér kéto t& fundit.

Kéto lista shqyrtohen e miratohen nga komisionet e ekspertizés dhe titullari i subjektit
fondkrijues.

Neni 49

1. Arkivi i subjektit gjygésor ose hetimor i ¢do shkalle ose punonjési i ngarkuar pér
administrimin e dokumenteve giyqésore ose hetimore organizon punén pér
kryerjen e ekspertizés.

2. Ai kontrollon ¢do vit njésité e ruajtjes g€ kané humbur vlerén e ruajtjes dhe pasi
harton listén pérkatése, merr mendimin e sektoréve dhe paraqet at€ pér shqyrtim e
miratim né& komisionin e ekspertizés.

3. Njésit¢ e ruajtjes t& pérfshira né listén e dokumenteve t& veguara pér asgjésim
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(Mod. 2), t& shoqéruara me relacionin pérkatés, asgjésohen me vendim &
Komisionit t& Ekspertizés t& subjektit fondkrijues pasi ai t& miratohet nga Komisioni
Epror i Ekspertizés s¢ Sitemit t& Drejtésisé ( KEESD) , prané Arkivit Qéndror
Shtetéror t& Drejtésisé.

4. Komisioni i ekspertizés gjaté shqyrtimit t& njésive t& ruajtjes t& veguara pér
asgjésim, kur konstaton se ekzistojné njési g& nuk kané humbur vierén e
shirytézimit arkivor, e zgjat afatin e ruajtjes s& tyre. Pér njésité q& vendosen té
asgjésohen b&hen shénimet pérkatése né mjetet e evidencimit t& tyre.

Neni 50

L. Asgjésimi i njésive t& ruajtjes t& pérfshira né listén e vegimit béhet nga subjekti
fondkrijues népérmjet njé komisioni asgjésimi i ngritur me urdhér & titullarit, i
cili pércakton njérén nga ményrat e asgjésimit, duke i cuar né fabrikén e letrés, me
djegie ose shkatérrim me ujé e groposje.

2. Pérasgjésimin e tyre mbahet procesverbali ng dy ekzemplarg, i cili nénshkruhet nga
anétarét e komisionit t& asgjésimit, qé pérbéhet prej jo mé pak se tre veta.

3. Aktet e asgjésimit (lista e dokumenteve t& veguara pér asgjesim) ruhen
pérgjithmoné né dosjen e fondit.

VII- Shirytézimi i dokumenteve tipologjike gjyqésore e hetimore té sistemit t&
Drejtésisé.

Neni 51
Shfrytézimi i dokumenteve né arkivat e subjekteve fondkrijuese gjyqésore ¢ hetimore t& t&
gjitha shkalléve béhet sipas Ligjit “Pér arkivat” kreu VII, si dhe t& dispozitave t& tjera
nénligjore t& nxjerra né zbatim t& tij nga Késhilli i Ministrave dhe Drejtoria e Pérgjithshme
¢ Arkivave.

Neni 52

Shfrytézimi i dokumenteve gjygésore ¢ hetimore béhet me riprodhime t& origjinaleve ose
skanim € tyre. Dokumentet gjyqésore e hetimore origjinale jepen pér shfrytézim
personave qé ligji u jep kété t€ drejté, vetém shérbim (studimi) né ambientet e posacme té
subjektit fondkrijues apo atij epror, me lejen e titullarit t& arkivit fondkrijues ose t& Arkivit
Qendror Shtetéror t& Drejtésisé , né rastet kur nuk parashikohet riprodhimi, kur dyshohet
pér pasaktési t& riprodhimeve si edhe kur shfrytézimi i origjinaleve &shté i domosdoshém
nga ekspert ligjor t€ institucioneve t& cilave ligji u jep kété t8 drejté.
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Neni 53

Arkivi i subjektit gjyqésor ose hetimor v& né dispozicion t& studiuesve mjetet e
informacionit shkencor arkivor, si inventaré, udhérréfyes, skedaré, katalogé, buletine
informative etj., duke ruajtur t& drejtén ligjore t& shérbimit t& tyre.

Neni 54

Punonjésit e organeve t& subjektit fondkrijues gjykatés e prokuror kané t& drejté t&€ mbajné
dokumentet gjyqésore e hetimore t& marra pér shfrytézim jo mé shums se njé€ muaj. Pér
afate mé & gjata ata ri-regjistrohen ¢do muaj, deri né dorézimin e dokumenteve né arkiv.

Neni 55

Punonjési i sallés s& studimit ose i vendruajtjés sé dokumenteve arkivore gjygésore e
hetimore, ose punonjési i ngarkuar pér administrimin e dokumenteve, bén né prani té
studiuesit verifikimin e ekzistencés dhe t& gjendjes fizike t& dokumenteve para dha pas
shirytézimit t& tyre.

Neni 56

Arkivat e subjekteve fondkrijuese t& t& gjitha shkalléve t& sistemit gjyqésor béjns
evidencimin e shfrytézimit t& dokumenteve gé formohen, ruhen ¢ shirytézohen prej tyre
né regjistrin e shfrytézimit.

Neni 57

Arkivat e subjekteve fondkrijuese t& sistemit gjyqgésor té t& gjitha shkalléve krijojng dosje
vetjake pér ¢do person apo person i autorizuar nga subjektet shtetérore , t& cilét
shirytézojné dokumentet gjyqésore e hetimore. Dosja vetjake pérmban kérkesén pér
shfrytézim, fletanketén, fletéporosing e dokumenteve t& kérkuara pér konsultim,
fletéporosing e riprodhimeve t& kérkuara nga studiuesi etj.

Neni 58

Arkivi Qéndror Shtetéror i Drejtésisé kryen shérbimin arkivor ndaj kérkueséve publik,
subjekteve gjyqésore té t¢ gjitha shkalléve e institucioneve shietérore vetém né zbatim t&
VKM nr.252, daté 29.04.2022, “Pér procedurat e ofrimit té Shérbimeve ON-LINE nga
institucionet shérbim-ofruese dhe pér metodologjiné e monitorimit e & kontrollit t&
veprimtarisé adminstrative (é ofrimit té tyre”
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VIII- Ruajtja e dokumenteve gjyqésore e hetimore.

Neni 59

Ruajtja e dokumenteve gjyqésore e hetimore béhet né mjedise t& veganta vendruajtje t&
shképutura nga ambientet e administratés me sipérfage né pérgjithési nga 50m? - 200 m2 e
mé shumé. Aftésia mbajtése e dyshemesé kur jané né kate t& dyta e lart & jets 800-1200 kg
pér m*. Vendruajtjet e dokumenteve gjyqésore e hetimore t& mos jené né aférsi ose nén
dhomat e banjave, kaldajave, mensave etj.

Neni 60

Kur sasia e dokumenteve gjygésore ¢ hetimore &shté e pakts, ato mund t& ruhen né t&
nj&jtén vendruajtje me dokumentet administrative, por né rafte t& vecanté.

Neni 61

Arkivat e subjekteve fondkrijuese gjyqésore e hetimore, & t& gjitha shkalléve dhe até t&
Arkivit Qéndror Shtetéror t& Drejtésiss, madhésiné e sipérfageve t& vendruajtjeve duhet
ta kn& né varési t& limitit t& dokumenteve q& administrojné dhe t& hyrjeve t& mévonshme
q¢ do t& behen né to, duke parashikuar t& paktén sipérfage né dispozicion pér 10 vjet.

Neni 62

Vendruajtjet e dokumenteve gjygésore e hetimore pajisen me mjete mbrojtése nga zjarri.
Energjia elektrike né vendruajtje duhet t& jeté me linjé t& vecants dhe celés t& vecanté, i cili
t€ b&j€ t&é mundur ¢kygjen ¢ saj pas mbarimit t& orarit zyrtar t& punés.

Neni 63

Dokumentet gjyqésore e hetimore né tekst dhe ato né grafiké, palosja e t& cilave né pérmasat
e dokumentit ng tekst nuk i démton, ruhen horizontalisht, t& futura né dosje e kuti kartoni
t& miratuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave dhe kéto t& fundit t& vendosura né
rafte metalike.

Neni 64

Né vendruajtje raftet vendosen né drejtim vertikal me dritare 40-60 cm larg mureve dhe 70-
80 cm larg njéri-tjetrit. Cdo element i rafteve té& keté Jo mé pak se 7-9 nivele me lartési 25-
30 cm, thellési 40 cm, dhe gjatési 100 cm. Niveli i paré dhe i fundit i rafteve t& jeténga 15-
20 cm mbi dysheme dhe nén tavan. Pérmasat ¢ dollapeve t& jend né varési t& formatit t&
dokumenteve q& administron ¢do arkiv. Rrugicat e kalimit kryesor né ¢do rast t& jen& 100-
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‘120 cm.

Neni 65

N& vendruajtje duhet t& sigurohet temperatura 14°C deri 18°C dhe laggshtia relative 55-65
pér qind. Luhatjet ng 24 or& t& jené jo mé shumé se 2°C pér temperaturén dhe jo mé shumé
se 5 pérqind pér lagéshting.

Pér sigurimin e tyre, sipas mundésive pérdoren kondicionerét ose metoda t& tjera
tradicionale, si ajrimi natyral, pérdorimi i ngrohésve, lagéshtimi artificial dhe preparate {&
ndryshme sipas udh&zimeve t& Drejtorisé s& Pérgjithshme t& Arkivave.

Neni 66

Pér lehtésimin e gjetjes s¢ dokumenteve vendruajtjet pajisen me tregues topografiké sipas
tipologjisé s& dokumenteve arkivore.

Neni 67

Jo mé rrall€ se njé her& né vit behet pastrimi dhe dezinfektimi i kutive, i rafteve dhe i
vendruajties si dhe deratizimi. Pé&r dezinfektimin dhe deratizimin bashképunohet me
qendrat sanitare dhe veprohet sipas udhézimeve t& Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave.

Neni 68

Prang subjekteve gjyqésore ¢ hetimore t& t& gjitha shkalléve ushtrohet verifikim nga
Arkivi Qéndror Shtetéror i Drejtésisé pér ekzistencén dhe gjendjen fizike t& dokumenteve
gjyqésore e hetimore.
Format kryesore t& kontrollit jané:
Kontroll periodik i planifikuar;
Kontroll i veganté i ¢ili behet né kéto raste:
Kur né vendruajtje kané ndodhur démtime nga zjarri, etj:
Kur dyshohet pér viedhje dokumentesh;
Kur vérehen infektime dokumentesh nga ;

6. Démtim dokumentesh nga insektet, brejtésit et].
Pér ¢do kontroll mbahet procesverbali, ku pasgyrohet gjendja e konstatuar dhe masat qé
duhen marré,

A

Neni 69

Né& vendruajtjet arkivore 1& dokumenteve gjyqésore e hetimore lejohet hyrja vetém pér
personat € ngarkuar me administrimin e dokumenteve. N& prani t& tyre mund t& hyjné edhe
persona t€ ngarkuar pér kontroll ose t& autorizuar nga titullari i organit pérkatés ose
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zévendési i tij.
Neni 70

CelSsat e arkivit t& jeng t& sigurté né dy kopje. Njé kopje mbyllet né zarf t& vulosur dhe
mbahet nga titullari i organit pérkatés, kurse kopja tjetér ruhet sipas rregullave, si gelésat e
sektoréve t& tjers. '

Mbas orarit zyrtar kasafortat, dollapet dhe dyert e arkivit, pasi sigurohen miré, mbyllen e
vulosen.

Neni 71

Celésat dhe vendruajtjet e dokumenteve t& arkivave gjyqésor e hetimor, ruhen sipas
pércaktimeve t& béra né rregulloret e bréndshme t& subjekteve fondkrijuese e funksionit
té tyre.

Neni 72

Bashkelidhur kétij drafti gjendet Aneksi 1 né t& cilin jané tabelat ( model) t€ cilat jang standart
t€ unifikuara q& pérdoren né arkivat pér dokumentet tipologjike & Sistemit t& Drejtésisé dhe
Jané i€ detyrueshme pér zbatm sipas formatit pérkatés.

IX. Digjitalizimi i dokumenteve
Neni 73

1. Dokumentet arkivore tipologjike mund & digjitalizohen pér leht&simin e aksesit dhe
ruajtjes. :
2. Procesi i digjitalizimit duhet t& garantojé:
2.1. Cilésiné e imazhit;
2.2, Integritetin ¢ dokumentit;
2.3. Siguring e t& dhénave.

X- DISPOZITA PERFUNDIMTARE

Neni 74
Zbatimi i rregullores
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1. Zbatimi i késaj rregulloreje &shté i detyrueshém pér (& gjithé fondkrijuesit e t&
gjitha niveleve t& sistemit t& drejtésisé.
2. Drejtuesit e fondkrijuesve duhet t& kérkojné stafit t& tyre zbatimin e saj.

Neni 75
Kontrolli dhe mbikéqyrja

1. Zbatimi i rregullores monitorohet nga strukturat pérgjegjése si dhe nga Arkivi
Qendror Shtetéror i Drejtésisé.

2. Konstatimet dokumentohen dhe ndigen me masa pérkatése ne drejtim t& zbatimit t&
saj,

Neni 76
Hyrja né fuqi

L. Kjo rregullore hyn né fuqi ménjéher pas regjistrimi né protokollin e Arkivit
Qendror Shtetéror t& Drejtésisé.

2. Rregullorja nr. 202 prot daté 15.05.2023 “ Mbi metodikén e punés arkivore t&
fondkrijuesve t& Sistemit t& Drejtésisé”, shfugizohet.

3. Ngarkohet znj. Malta Cekaj pér komunikimin e késaj rregulloreje punonjésve
specialist arkivi dhe arkivist t& Arkivit Qendror Shtetéror t& Drejtésisé si dhe
dérgimin e saj né rrugé elektronike t& gjithé fondkrijuesve t& Sistemit t& Drejtésiss
pér zbatim.

MIRATOHET
DREJTOR
(N& mungesg, me urdhér)
Specialist
Zeqir Zeqaj

[~ & &
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E DREJTESISE
ARKIVI QENDROR SHTETEROR I DREJTESISE

ANEKSI 1
“Normat metodike-profesionale té shérbimit arkivor té Sistemit té Drejtésisé”.

Model 1
INVENTARI I DOSJEVE
GJYKATA E
Viti
Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes Nr
Nr. e . .. | Shénime
Nr . Dt S Nr.. . Dt.' . | Palét né proces | Seria | Objekti Afi.ltf ! | Kutisé
regjistri | regjistri | vendimi | vendimi ruajtjes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Mbyllet me nr. rendor ( )Punoi:
Miratoi

Titullari i institucionit fondkrijues
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INVENTARI I DOSJEVE

PROKURORIA E

Model 2

Viti

Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes
Nr Nr. Shénime
: Nr. Dt. Nr. Dt. Palét né . ... | Afatii | Kutisé
.o . . e . .. .. Seria | Objekti ..
kallézimi | kallézimi | procedimi | procedimi proces ruajtjes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Mbyllet me nr. rendor ( )Punoi:
Miratoi

Titullari i institucionit fondkrijues
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Model 3

LISTA E VECIMIT TE DOSJEVE

GJYKATAE
Viti
Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes
Nr Nr. Nr. Kutisé | Shénime
) Nr. Dt. Nr. Dt. - . C . Afatii | Fltéve |~
o . - A .. | Palét né proces | Seria | Objekti e
regjistri | regjistri | vendimi | vendimi ruajtjes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Mbyllet me nr. rendor ( )Punoi:
Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar

Miratoi:

(Titullari)
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Model 4

LISTA E VECIMIT TE DOSJEVE
PROKURORIA E
Viti

Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes
Nr Afat Nr. Nr
) Nr. Dt. Nr. Dt. Palét né . —_— atii | Fletéve : . | Shénime
kallézimi | kallézimi | procedimi | procedimi | proces Seria | - Objekti ruajtjes Kutise
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Mbyllet me nr. rendor ( )
Punoi:
Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar

Miratoi:

(Titullari)
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Mod.1

REPUBLIKA ESHQIPERISE
GJYKATA E SHKALLES SE PARE E JURIDIKSIONIT TE PERGJITHSHEM

Nr. Prot. , mé . 2026

VENDIM
Nr. daté . 2026

Komisioni 1 Ekspertizés s€ Gjykatés s€ Shkallés sé Paré té Juridiksionit t€ Pérgjithshém mbeshetur né Ligjin nr.9154,daté 06.11.2003Pér
arkivat”( 1 ndryshuar) si dhe n€ Normat Tekniko Profesionale e Metodologjike t&€ Shérbimit Arkivor né Republikén e Shqipéris€ neni 30 i saj,si dhe né
Rregulloren nr.552 daté 05.05.2026 té titullarit t€ AQSHD * Mbi normat tekniko — profesionale t€ sherbimit arkivor té sistemit t€ Drejtésis€”. I mbledhur

sotmédate . 2026 nén kryesiné :

1. z/ an (pérgjrgjésia e shtetrore e kryetarit)

2. (pérgjrgjesia e anétarit)

3. (pérgjegjésia e anétarit)

4, (pérgjegjésia e anétarit)

5. (pérgjegjésia e anétarit)
Pasi shqyrtoi listén e ve¢imit nr.__ prot. daté, . 2026 si dhe bazuar né relacionin me nr. prot. daté . 2026, t€ paraqitur nga grupi i
punés sé arkivistéve 1 (emri dhe mbiemri) 2. (emri dhe mbiemri) VErejti se: Dosjet arkivore gjyqésore civile/penale t&
pérshkruara né kété list€ pérmbajné dokumente arkivore gjyqésore tipologjike civile/penale me vleré€ ruajtje té pérkohshme, g€ e kané plotésuar afatin e
ruajtjés dhe té shfrytézimit pran fondkrijuesit né pérputhje me afatet e ruajtj€s t€ miratuar me Vendimin e KLA.nr.  ,dat€ . .2026 “Pé&r miratimin e
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listave tip me afatet e ruajtjes s€ dokumenteve gjyqésore e hetimore qé arkivohen né sistemin e Drejtésisé” si dhe Vendimin nr. daté 2026
Pér miratimin e listave konkrete me afatet e ruajtjés t&¢ Komisionit t&€ Ekspertizés sé Gjykatés s¢ Shkallés sé Paré té Juridiksionit t&€ Pérgjithshém
, pér sa mé siper:

VENDOSI :

1. Nuk ka lindur nevoja e zgjatjes sé afatit t€ dosjeve t&€ pérkoh&shme t€ pérshkruara né listen e vec¢imit qé u shqyrtua.
2. Asgjésimin e kéryre dosjeve, sipas list€s s€ vecimit té€ miratuar bashkéngjitur.
3. Ngarkohet adminstrata e gjykatés q€ kopja e kétij vendimi t€ dergohet né KEESD pér konfirmim.
4. Ky vendim hyn né fuqi ménjeheré!
KRYETARI SEKRETARI
ANETAR
1 2. 3
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Model 2

&

REPUBLIKA E SHQIPERISE

GJYKATA E SHKALLES SE PARK E JURIDIKSIONIT TE PERGJITHSHEM

Nr. Prot. Tirané, mé / /2026

URDHER

Nr. daté 2026

PER

NGRITJEN E KOMISIONIT TE ASGJESIMIT TE DOKUMENTEVE GJYQESORE ME AFAT RUAJTJE TE PERKOHESHME

Mbeshtetur n€ Ligjin 9154,dat€ 06.11.2003 “Pér arkivat”( i ndryshuar) neni 7 si dhe “Normat tekniko-profesionale e metodologjike té shérbimit arkivor
né Republikén e Shqiperis€” neni 35, Rregulloren nr.552 daté 05.05.2026 té titullarit t€ AQSHD “ Mbi normat tekniko — profesionale t€ sherbimit arkivor

té sistemit t€ Drejtésis€” ,Vendimitnr. __ daté, 2023 t€ Komisionit t€ Ekspertizés sé Gjykatés sé Shkallés sé Paré t€ Juridiksionit té Pérgjithshém ,
si dhe né Vendimin nr. daté. 2026 t¢ Komisionit Epror t€ Ekspertizés sé Sistemit t€ Drejtésisé.
URDHEROJ:
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Kancelari i Gjykatés sé Shkallés sé Paré té Juridiksionit t&€ Pérgjithshém do t& pregatisé€ procedurén e ményrés s¢ shkatérrimit ( asgjésimit)
t& njésive t€ ruajtj€s s¢ dokumenteve gjyqésore civile/penale me afat ruajtje t€ pérkohéshme duke dokumentuar vendin dhe subjektin g€ lejon
kryerjen e kétij procesi né pérputhje me kérkesat e Rregulloresnr.  dat€ . .2026 t€ titullarit t€ AQSHD “ Mbi metodikén dhe tipologjiné e
menaxhimit t& arkivés gjyqésore”.

Ngritjen e Komisionit pér asgjésimin e dokumenteve arkivore hetimore me afat ruajtje t€ pérkohéshem me pérberje si me poshté:

1. ( kryetar)
2. (anétar)
3. (‘anétar)
4. (anétar)
5. (anétar)

Anétaret e kétij Komisioni kan pér detyré té jené prezent gjaté t€ gjith€ kohés s€ procedurés s¢ shkatérrimit dhe asgjésimit té€ njésive t€ ruajtjés né
pérputhje me formularin e inventarit t€ dosjeve (t€ vecuara) pér asgjésim,ku né pérfundim do té mbajné njé Procesverbal i cili do t€ nénéshkruhet
prej tyre.
Ky urdhér hyn ne fuqi menjéheré.

KRYETARI
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Model 3

&

REPUBLIKA E SHQIPERISE

GJYKATA E SHKALLES SE PARKE E JURIDIKSIONIT TE PERGJITHSHEM

Nr. Prot. Tirané , mé / /2026

Mbeshtetur n€ Ligjin 9154,daté 06.11.2003 “Pér Arkivat”( 1 ndryshuar) neni 7 si dhe “Normat tekniko-profesionale e metodologjike té shérbimit arkivor
né€ Republikén e Shqiperisé” neni 34,35, si dhe Rregulloren nr.552 daté 05.05.2026 té titullarit t&¢ AQSHD “ Mbi normat tekniko — profesionale t€ sherbimit

arkivor t€ sistemit t€ Drejté€sis€” mbajmé si mé poshté:

PROCESVERBAL
I mbajtur sot mé datén né pér asgjesimin e dokumentave gjyqésore t€ pérfshira né listen e ve¢imit t€ miratuara
nga Komisioni i Gjykatés s€ Shkallés sé Paré t€ Juridiksionit t€ Pérgjithshém me Vendimin nr. daté 2026 dhe té€ miratuar
me Vendimin nr. daté 2026 té€ Komisonit Epror t€ Ekspertizés s€¢ Sistemit t&€ Drejtésis€, né prani t€ komisionit,t€ pérbéré nga:
1 2
3 4 5
Me kryetar Z/Znj.
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Dokumentet e pérfshira né listen e vecimit sipas Vendimit,nr. daté té Gjykatés s€ Shkallés s¢ Paré t€ Juridiksionit t€ Pérgjithshém
me njé sasi prej (me shkrim) njési ruajtje q€ jané t&€ vendosura né (' me shkrim) kuti kartoni me ruajtje t&€ pérkoheshme

g€ kané sasiné prej ml.( me shkrim) u asgjesuan me né prani t€ komisionit t&€ mésiperm.
(ményra e asgjesimit)

Komisioni ndoqi deri né fund procesin e asgjesimit dhe nénéshkruan si mé poshté:

1 2 3

( kryetari) ( anétar) ( anétar)

(‘anétar) (anétar)
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Mod. 4

REPUBLIKA ESHQIPERISE
GJYKATA E SHKALLES SE PARE E JURIDIKSIONIT TE PERGJITHSHEM

Nr. Prot. , mé 2025

RELACION

Drejtuar: Komisionit té Ekspertizés sé Gjykatés sé Shkallés sé Paré té Juridiksionit té Pérgjithshém

Mbéshtetur né Ligjin Nr.9154, daté 06.11.2003 “Pér arkivat”(I ndryshua) , “Normat tekniko-rofesionale e metodologjike té shérbimit arkivor né
Repulikén e Shqipéris€” neni 32,33,34,35, si dhe bazuar né Vendimin e KLA.nr.  ,daté . .2026 “Pér miratimin e listave tip me afatet e ruajtjes sé
dokumenteve gjyqésore e hetimore q€ arkivohen né sistemin e Drejtésisé” si dhe Vendimin nr. daté 2026 “ Pér miratimin e listave konkrete
me afatet e ruajtjés t&€ Komisionit t€ Ekspertizés sé Gjykatés s¢ Shkallés sé Paré t€ Juridiksionit t€ Pérgjithshém , si dhe né Rregulloren
nr.552 daté 05.05.2026 t€ titullarit t&¢ AQSHD “ Mbi normat tekniko — profesionale t€ sherbimit arkivor t€ sistemit t€ Drejtésis€”Me udhérin nr.  daté
2026 t€¢ Kryetarit t€ Gjykatés sé Shkallés s¢ Paré t€ Juridiksionit t€ Pérgjithshém mbi perpunumin e inventarizimin e dokumenteve
gjyqésore te kétyre viteve ju informojmé se €shte béré pérpunimi tekniko-shkencor 1 dosjeve gjyqésore (Civile/Penale) me afat ruajtje t€ pérkohéshme t&
viteve 0000-000 sipas Formularit mod.1 (Rregullorja nr. 552/2026)té cilat jan€ miratuar nga titullari 1 Gjykatés s€ Shkallés sé Paré€ t€ Juridiksionit t&
Pérgjithshém

Konkretisht:

1. Dosjet gjyqgésore civile pér vitet 0000-0000 pérmbajné dosje t€ objektit Seria 1-005 t€ cilat e kané afatin e ruajtjes deri 15 vjet, e kan€ mbaruar afatin e
ruajtjes dhe shfryté€zimit ne vitin 0000

2. Dosjet gjugésore penale pér vitet 0000-0000 permbajné dosje t€ objektit Seria 2-002 t€ cilat e kané afatin e ruajtjes deri 40 vjet, e kan€ mbaruar afatin
e ruajtjes dhe shfrytézimit né vitin 0000.

3. Dosjet gjyqésore administrative pér vitet 0000-0000 pérmbajné dosje t& objektit
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Seria 3-002 té cilat e kan¢ afatin e ruajtjes deri 10 vjet, e kané mbaruar afatin e ruajtjes dhe shfryté€zimit n€ vitin 0000.

4. Dosjet gjyqésore tregtare pér vitet 0000-0000 pérmbajné dosje té objektit Seria 4-001 t¢ cilat e kané afatin e ruajtjes deri 15 vjet, e kané mbaruar
afatin e ruajtjes dhe shfrytéézimit né vitin 0000.

5. Dosjet e ¢éshtjeve gjyqésore t&€ Gjykatés sé Apelit té depozituara né Gjykatén e shkallés sé paré pér vitet 0000-0000 pérmbajné dosje t€ objektit,
Seria 5-001 t€ cilat e kané afatin e ruajtjes deri n€ 10 vjet, e kan€ mbaruar afatin e ruajtjes dhe shfrytézimit n€ vitin 0000.

6. Dosjet e menaxhimit té céshtjeve gjyqésore pér vitet 0000-0000 pérmbajné dosje té€ objektit nr. 6-002 t¢ cilat e kané afatin e ruajtjes deri 10 vjet, e
kané mbaruar afatin e ruajtjes dhe shfrytézimit n€ vitin 0000.

LISTA TOTALE E DOSJEVE GJYQESORE PER ASGJESIMIT TE GJYKATES SE
SHKALLES SE PARE TE JURIDIKSIONIT TE PERGJITHSHEM
Afati i ruajtjes / Nr. I fletéve té
Nr.| Viti | Seria Vite Nr. dosjeve dosjeve Afati i mbarimit
1 | 19xx | 1-005 15 1 10 19xx
Total 1 10
2 | 19xx | 1-006 10 1-11 134 19xx
Total 11 134
3 | 19xx | 2-003 30 1-15 211 19xx
Total 15 211
4 | 19xx | 2-005 10 1-18 367 19xx
Total 18 367
5 | 19xx | 2-006 5 1-5 70 19xx
Total 538 20630
Gjithésej nr. dosjeve nr. fletéve (me shkrim)
Punonjesi 1 arkivit
(nénéshkrimi)
Model 1

Adr: Rezervat e Shtetit, ish - Depo nr. 5, Lundér Tirané E-mail: arkivi.agshd@aqshd.gov.al



mailto:arkivi.aqshd@aqshd.gov.al

Etikete pér kuti arkivore me dokumente tipologjike
Gjyqésore

ARKIVI QENDROR SHTETEROR I DRJTESISE
Fondinr. _ GJYKATA E RRETHIT GJYQESOR POGRADEC (RHK)

VITI J SERIA NR.VENDIMEVE J NR. RENDOR § NR.DOSJEVE

KUTIANR. 1
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Model 2

Etikete pér kuti arkivore me dokumente tipologjike
Hetimore

ARKIVI QENDROR SHTETEROR I DRJTESISE
Fondinr. _ PROKURORIA E RRETHIT GJYQESOR POGRADEC (RHK)

Nr. i procedimit Nr. rendor i NR.DOSJEVE
inventarit

KUTIANR. 1

Adr: Rezervat e Shtetit, ish - Depo nr. 5, Lundér Tirané E-mail: arkivi.agshd@aqshd.gov.al
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